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Gestaltung eines Deckblatts

1. Daten:
· Schriftart: 	Arial, Times New Roman
· Schriftgröße: 	12 - 14
· Ausrichtung: 	linksbündig
· keine Abstände zwischen den Absätzen
· einfacher Zeilenabstand (Start => Absatz => Zeilenabstand: Einfach)

2. Thema:
· Schriftart: 	Rockwell, Verdana, Calibri, Perpetua Titling MT, Arial,
			Times New Roman
· Schriftgröße: 	36 - 48 (je nach Länge des Themas)
· Ausrichtung: 	zentriert
· einfacher Zeilenabstand (falls es über mehrere Zeilen geht)
· eventuell farbig
· eventuell fett 
· nicht unterstreichen!

3. Bild:
· zum Thema passend
· auf die Seitenverhältnisse aufpassen:
· von der Ecke aus verkleinern
· von der Ecke aus vergrößern
· Platz der Seite ausnutzen
· Ausrichtung: zentriert 

4. Tipps:
· Seitenrahmen einfügen
· Weniger ist oft mehr!
· Anregung: Bei Word gibt es schon fertige Deckblätter
(Einfügen => Deckblatt)  diese kann man noch verändern!
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