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Zusatz- und 
Vermerkzone 

o Vorausverfügungen 
o Produkte 
o Elektronische Freimachungsvermerke 

Anschriftzone 
o Empfängerbezeichnung 
o Abhol- bzw. Zustellangabe 
o Postleitzahl und Bestimmungsort 

Anschrift 
auf einen Blick  

 

v.-Römer-Straße 
Ferdinand-Kurz-Str. 
Elbchaussee 
Breitweg 
Bayreuther Ring 
Breite Straße 
Unter den Drei Großen Linden 

S
tr

aß
en

na
m

e 

Lange Straße 18 a 
Lange Straße 18 A 
Lange Straße 18/19 
Lange Straße 18 u. 19 
Lange Straße 18 – 20 
Lange Straße 18 a // IV 
Lange Straße 18 a // W 105 
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Herrn Professor 
Hans Bergmann 
Hauptstraße 12 
95488 Eckersdorf 

Berufsbezeichnungen (Malermeister) bzw. Amtsbezeichnun-
gen (Fachlehrer) werden in der Regel neben die Anrede 
geschrieben. Längere Berufs- oder Amtsbezeichnungen wer-
den in die Zeile unter dem Empfängernamen geschrieben.  

Herrn Amtsarzt 
Prof. Dr. Fritz Müller 
Opernstraße 11 B 

Akademische Grade stehen vor dem Namen. Sie sind 
Bestandteil des Namens. Mehrere Akademische Grade 
werden durch Leerschritt getrennt geschrieben 

Frau 
Ute Grießhammer 
bei Anna Steingräber 
Hohenzollernring 7 // V  
44575 Castrop-Rauxel 

Bei Untermieterangabe muss der Name des 
Wohnungsinhabers unter dem Namen des Empfängers 
geschrieben werden. Aufgrund des „Postgeheimnisses“ öffnet 
die erstgenannte Person das Schreiben. Der Zusatz „bei“ wird 
klein geschrieben! 

Firma 
Carl Fischer 

Fischer GmbH 
 

Der Zusatz "Firma" wird weggelassen, wenn man erkennen 
kann, dass es sich um eine Firma handelt. 

Herrn 
Dr.-Ing. Maximilian Meier 
Bauunternehmen Udo Weber 

Dieses Schreiben ist ein persönliches Schreiben und darf nur 
von Herrn Meier geöffnet werden. 

Quelle AG 
90762 Fürth 

Großkunden der Post erhalten eine eigene Postleitzahl. 
Straßenbezeichnung mit Hausnummer bzw. 
Postfachnummern fallen weg! 

Einschreiben Übergabe 
Herrn 
Dipl.-Hdl. Leonard Leistner jun. 
Streitau 
Weißensteinstraße 34 
95482 Gefrees 

Ortsteilnamen dürfen in einer besonderen Zeile oberhalb der 
Zustell- bzw. Abholangabe vermerkt werden, nicht aber als 
Zusatz zum Bestimmungsort.   

Rosalie Walther e. Kfr. 
Venloer Str. 80 – 82 
50672 Köln 

Einzelunternehmen erhalten den Rechtsformzusatz e. K. bzw. 
e. Kfr. (Kffr.) oder e. Kfm. (eingetragene Kauffrau, eingetragener 
Kaufmann). 

Else de Loor 
Laan van de Vrijheid 
9728 GRONINGEN 
NIEDERLANDE 

Bei Auslandsanschriften sollte man sich an den 
Absenderangaben des Empfängers orientieren. Der Ort sollte, 
wenn bekannt, in der Sprache des Bestimmungslandes 
geschrieben werden. Das Bestimmungsland wird auf Deutsch 
angegeben. Bestimmungsort und –land werden in 
Großbuchstaben formatiert. 

 


