JAHRESPLANUNG
Tastschreiben Jahrgangsstufen 5und 6

.S; SV Modularisierung in der Hauptschule
Berufsorientierung Wirtschaft (BOW)

Jahrgangsstufe 5

Std. |--mor B R
Lerninhalte
1 Grundstellung PR o
1 | Grundstellung TET =
1 | Grundstellung ?;3 s & 9
1 | Grundstellung 02 E :__% S
1 | Grundstellung Moaoa WL <
1 Buchstaben E und | — Erarbeitung
1 Buchstaben E und | — Ubungsphase N ,
1 | Satzzeichen Komma, Schreibregel < g
1 | Probearbeit ﬁ =
1 | Buchstaben R und U — Erarbeitung S5 S S
1 | Buchstaben R und U — Ubungsphase _g Z é’ % Gg’)
1 | FlieRtext 'g E o =2
1 Wiederholen, Uben, Anwenden, Vertiefen § ) o é = g %
1 | Probearbeit é L % % % jc@u z
1 | Buchstaben G und H — Erarbeitung S é = § £ ga
1 | Buchstaben G und H — Ubungsphase NNOC x=o <IN
1 Speichern, Offnen, Drucken c
1 Probearbeit g
1 | Buchstabe C S E§
1 | Satzzeichen Punkt, Schreibregel -%: gn_li
1 | Wiederholen, Uben, Anwenden, Vertiefen S a o
1 | Probearbeit € &5
1 GrofR3schreibung _E é %
1 | GroBschreibung - < ’g,) %
1 | Probearbeit g 2 c §
1 | Buchstaben T und N — Erarbeitung 2c 5<
1 Buchstaben T und N — Ubungsphase E < G g‘f;
1 | Dokumentbearbeitung T q:')’ Eg
2 Wiederholen, Uben, Anwenden, Vertiefen O> Ec
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AK Profilbildung, Stand Juni 2008
Brem/Tittus




é

SV Modularisierung in der Hauptschule
Berufsorientierung Wirtschaft (BOW)

JAHRESPLANUNG

Tastschreiben Jahrgangsstufen 5und 6

71 ) SRR A okt

Jahrgangsstufe 6

Lerninhalte

Wiederholen, Uben, Anwenden, Vertiefen

Wiederholen, Uben, Anwenden, Vertiefen

Wiederholen, Uben, Anwenden, Vertiefen

Buchstaben V und M — Einfiihrung

Buchstaben V und M — Ubungsphase

Probearbeit

Buchstaben B und Z — Einfiihrung

Buchstaben B und Z — Ubungsphase

Wiederholen, Uben, Anwenden, Vertiefen

Probearbeit

Buchstaben W und O — Einfuhrung

Buchstaben W und O — Ubungsphase

Zeichenformatierung,

z. B. Schriftarten, Schriftgrof3en

Dokumentbearbeitung

Buchstaben Q und P — Einfiihrung

Buchstaben Q und P — Ubungsphase

Wiederholen, Uben, Anwenden, Vertiefen

Probearbeit

Buchstaben A und U — Einfiihrung

Buchstaben A und U — Ubungsphase

Buchstabe Y, Mittestrich — Einfuhrung

Schreibregeln Mittestrich

Buchstabe Y, Mittestrich — Ubungsphase

Absatzformatierung,

Worttrennung

Probearbeit

Buchstabe X, Doppelpunkt — Einfihrung

Buchstabe X, Doppelpunkt — Ubungsphase

Buchstabe Eszett — Einfihrung

Buchstabe Eszett — Ubungsphase

Wiederholen, Uben, Anwenden, Vertiefen

Wiederholen, Uben, Anwenden, Vertiefen

N N S S S N e T e R N Y T Y = SN N Y S R N S ey e N N e N T I S

Probearbeit

Seitenrahmen

w
o

z. B. Zeilenabstand

Schmuckrahmen

Dokumentbearbeitung

Dokumentbearbeitung

Methodische Hinweise

Auch bei nur einer Unterrichtsstunde empfiehlt sich die gleichzeitige Erarbeitung von zwei
Buchstaben/Zeichen: Einer intensiven Einfuhrungsstunde mit zwei Buchstaben folgt eine
Anwendungs- und Ubungsstunde. Auf diese Weise konnen zu einem Thema mehrere
Hausaufgaben gestellt werden. Zudem verbleibt in der Ubungsstunde etwas Zeit fir kurze
Aufgaben zur Dokumentbearbeitung. Wo immer es moglich ist, sollte diese in die Erarbeitung
der Tastatur integriert werden.

Die Lerninhalte in Spalte 3 sind nach pdadagogischem Ermessen zu integrieren.
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